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KLASA: 011-02/00-03/1
URBROJ: 558-03/6-00-1
Zagreb, 19. svibanj 2000.

Na temelju ¢lanka 47. stavka 3. tocke 3. Zakona o sustavu drzavne uprave ("Narodne novine", broj 75/93, 92/96 i
48/99), ravnatelj Drzavnog zavoda za normizaciju i mjeriteljstvo donosi

NAPUTAK ZA RAD

u postupku ovlasc¢ivanja laboratorija za ovlaStene mijeritelijske laboratorije za
ovjeravanje uredaja kojima se nadzire rad vozaca i kretanja vozila u cestovnome prometu
i pri nadzoru nad radom ovlastenih mjeriteljskih laboratorija za ovjeravanje uredaja
kojima se nadzire rad vozaca i kretanja vozila u cestovnome prometu

1. Ovim se naputkom za rad utvrduje nacin rada u postupku ovlasc¢ivanja laboratorija za ovlastene mijeriteljske
laboratorije za ovjeravanje uredaja kojima se nadzire rad vozaca i kretanja vozila u cestovnome prometu (u
daljnjemu tekstu: ovlasteni laboratorij) i nacin nadzora nad radom ovlastenih laboratorija koji obavlja
Drzavni zavod za normizaciju i mjeriteljstvo (u daljnjemu tekstu: Zavod).

2. Postupak ovlaSéivanja laboratorija za ovlastene laboratorije (u daljnjemu tekstu: postupak ovlaséivanja)
obavlja se za ovlastene laboratorije koji su podnijeli zahtjev za produljenje valjanosti ovlastenja prije njegova
isteka (u dalinjemu tekstu: laboratorij u postupku produljenja ovlastenja) i za laboratorije koji su podnijeli
zahtjev za ovlastenje (u daljnjemu tekstu: laboratorij u postupku ovlascivanja).

3. Postupak ovlaséivanja Zavod obavlja na zahtjev pravne osobe-laboratorija ili pravne osobe u ¢ijemu je sasta-
vu laboratorij za koji se trazi ovlastenje odnosno produljenje valjanosti ovlastenja (u daljnjemu tekstu:
podnositelj zahtjeva).

4, Postupkom ovlasc¢ivanja utvrduje se zadovoljava li laboratorij, za koji se podnosi zahtjev uvjete iz Pravilnika o
uvjetima za ovlastene mijeriteljske laboratorije za ovjeravanje uredaja kojima se nadzire rad vozaca i kretanje
vozila u cestovnome prometu ("Narodne novine", broj 52/97, 104/98 i 120/99, u daljnjem tekstu: Pravilnik).

5. Svaki zahtjev mora sadrzavati:
1. naziv i adresu podnositelja zahtjeva
2. naziv i adresu laboratorija
3. djelatnost pravne osobe i
4. ime osobe koju se predlaze za voditelja ovlastenog laboratorija,
5.1. Uz zahtjev za ovla$éivanje laboratorija u postupku ovlaséivanja podnose se:
1. preslika rjeSenja o registraciji pravne osobe
2. rieSenje ili uporabna dozvola za uporabu prostora laboratorija
3. podaci o laboratoriju na obrascu OLT-1 (u prilogu ovome naputku za rad)

4. prikaz smjestaja laboratorija (prostorije tog laboratorija, mjerna staza, kanal, navoz ili dizalica i pristupni
prostor)

5. tlocrt prostorija laboratorija s ozna¢enim rasporedom etalona i namjestaja u njima

6. prikaz pristupnoga prostora, s oznacenim smjerom kretanja vozila i s ozna¢enim mjestima za
parkiranje

7. dokaz o zaposlenosti na neodredeno vrijeme, o struénoj spremi i radnome iskustvu djelatnika koji ¢e
biti voditelj laboratorija (i njegova zamjenika)

8. dokaz o zaposlenosti na neodredeno vrijeme, o struénoj spremi i 0 struénoj osposobljenosti djelatnika
laboratorija koji ¢e obavljati poslove ovjeravanja nadzornih uredaja

9. popis etalona na obrascu OLT-2 (u prilogu ovome naputku za rad)
10. popis ispitne opreme i pribora
11. propisana upravna pristojba.
5.2. Uz zahtjev za ovlaséivanjem laboratorija u postupku produljenja ovlastenja podnose se:
1. preslika rjeSenja o registraciji pravne osobe
2. rieSenje ili uporabna dozvola za uporabu prostora laboratorija
3. podaci o laboratoriju na obrascu OLT-1 (u prilogu ovome naputku za rad)
4. popis etalona na obrascu OLT-2 (u prilogu ovome naputku za rad)
5. popis ispitne opreme i pribora
6. propisana upravna pristojba.

6. Za svaki zaprimljeni zahtjev za ovla$Civanje ravnatelj Zavoda osniva povjerenstvo. Povjerenstvo Cini
vodeci ocjenitelj i dva struéna ocjenitelja koji ¢e obaviti ocjenjivanje osposobljenosti laboratorija.
7. Povjerenstvo utvrduje sadrzi li zahtjev i prilozi sve trazeno. Ako zahtjev sadrzi sve trazene podatke i sve

potrebne priloge, povjerenstvo ¢e o tome obavijestiti podnositelja zahtjeva te mu dostaviti raéun za pla¢anje
troskova ovlascivanja. Po zaprimljenoj obavijesti o pla¢anju raéuna povjerenstvo u dogovoru s podnositeliem
zahtjeva odreduje datum ocevida.
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8.10.1. Tlakomjer i mjerna vrpca moraju imati valjan ovjerni zig. Zadovoljavanje tog uvjeta utvrduje se o¢evidom.

8.11.

DZNM-oglasnik za sluzbeno obavijesti 7-8/00-DZNM-Glas. 8.2000

Laboratorij mora imati prostoriju za ispitivanje nadzornih uredaja i prostoriju za evidenciju ovjeravanja
nadzornih uredaja.

Prostorija za ispitivanje nadzornih uredaja mora biti izgradena u skladu s propisanim tehni¢kim
normativima i uvjetima higijensko-tehnicke zastite, izgradena tako da nije prolazna prostorija i s tako
izvedenim ulazom da se u nju ne moze ulaziti izravno iz vanjskoga prostora, dovoljno prostrana da u
nju mogu stati najmanje dva radna stola te ormar ili polica za smjestaj ispitne opreme i pribora za
ovjeravanje te ispitne dokumentacije, mora biti zasSticena od vibracija, prodiranja praSine, vodene
pare, agresivnih plinova, mora biti zasti¢ena od djelovanja vanjskih elekiromagnetskih polja i drugih
zraCenja i si. Zadovoljavanje tih uvjeta utvrduje se uvidom u uporabnu dozvolu ili u rieSenje o
zadovoljavanje minimalnih tehnickih, zdravstvenih, ekoloskih i drugih uvjeta koju izdaje mjerodavno
tijelo uprave te o¢evidom.

U prostoriji za ispitivanje nadzornih uredaja mogu se obavljati samo poslovi ovjeravanja nadzornih
uredaja i u njoj se moze nalaziti samo ispitna oprema koja se upotrebljava za ispitivanje nadzornih
uredaja. Ispitna oprema mora biti rasporedena tako da nije izlozena izravnom utjecaju sunca i izvora
grijanja. U prostoriji mora postojati moguénost napajanja etalona i ispitnih uredaja s naponom 220 V
+10%, 50 Hz +1% te napajanja nadzornih uredaja s naponom 12 (24) V +£10% odnosno nazivna
vrijednost +10%. Zadovoljavanje tih uvjeta utvrduje se o€evidom.

U prostoriji za evidenciju ovjeravanja nadzornih uredaja mora se nalaziti ormar ili polica posebno za
smjestaj ispitanih nadzornih uredaja i posebno za nadzorne uredaje dostavljene na ispitivanje. U toj se
prostoriji mogu obavljati samo poslovi u svezi s ispitivanjem nadzornih uredaja i u njoj se mogu drzati
samo predmeti koji su s tim poslovima u svezi. Zadovoljavanje tih uvjeta utvrduje se o¢evidom.

Laboratorij mora imati mjernu stazu s mjernim valjcima ili bez njih izvedenu prema gradevinskim
tehnickim normativima, mora biti izvan javne prometne povrsine i mora s laboratorijem ¢initi funkcionalnu
i prostornu cjelinu. Zadovoljavanje tih uvjeta utvrduje se ocevidom, te uvidom u uporabnu dozvolu ili u
rieSenje o zadovoljavanju minimalnih tehnickih, zdravstvenih, ekoloskih i drugih uvjeta koju izdaje
mjerodavno tijelo uprave.

Kad laboratorij ima mjernu stazu s mjernim valjcima, dimenzije mjerne staze moraju biti primjerene
uvjetima za uporabu mjernih valjaka. Mjerni valjci moraju imati standardnu nesigurnost najmanje tri
puta manju od dopustene pogreske znacajke prijenosnog omjera. Zadovoljavanje tog uvjeta utvrduje se
uvidom u tehni¢ku dokumentaciju mjernih valjaka te ocevidom.

Kad laboratorij ima mjernu stazu bez mjernih valjaka, njezina duljina mora biti najmanje 30 m ako se za
ispitivanje prijenosnog omjera upotrebljava elektronicki etalon, odnosno najmanje 50 m ako se
upotrebljava mehanicki etalon prijenosnog omjera ako to nije drukcije propisano metodama i postupcima
ovjeravanja nadzornih uredaja. Sirina mjerne staze mora biti najmanje 4 m. Mjerna staza mora biti
smjestena na ravnome terenu. Zadovoljavanje tog uvjeta utvrduje se o¢evidom.

Laboratorij mora imati kanal, navoz ili dizalicu izvedenu prema gradevinskim tehni€kim normativima,
mora biti izvan javne prometne povrSine i mora s laboratorijem €initi funkcionalnu i prostornu cjelinu.
Zadovoljavanje tih uvjeta utvrduje se ocCevidom i uvidom u uporabnu dozvolu ili u rieSenje o
zadovoljavanju minimalnih tehni¢kih, zdravstvenih, ekoloskih i drugih uvjeta koju izdaje mjerodavno
tijelo uprave te uvidom u tehnicku dokumentaciju dizalice.

Laboratorij mora imati pristupni prostor kojim se omogucava prilaz vozila mjernoj stazi i kanalu, navozu ili
dizalici na kojemu mora biti vidljivo oznacen smijer kretanja vozila i mjesta za njihovo parkiranje.
Pristupni se prostor mora nalaziti izvan javne povrSine i biti dovoljno prostran da se na njemu mogu
parkirati najmanje dva vozila te mora omogudivati sigurno ukljucivanje vozila u promet. Smjer kretanja
vozila i parkiraliSna mjesta mogu biti oznaena okomitom ili vodoravnom signalizacijom.
Zadovoljavanje tog uvjeta utvrduje se oevidom.

Laboratorij mora imati dva etalona brzine i duljine prijedenoga puta, etalon za provjeru mjerila vremena u
nad-zornome uredaju i dva etalona za mjerenje prijenosnog omjera vozila. Zadovoljavanje tih uvjeta
utvrduje se oCevidom te uvidom u popis etalona i u njihovu tehni¢ku dokumentaciju iz koje se utvrduje za
koje se sve namjene moze upotrijebiti pojedini etalon. Svi etaloni moraju biti redovito umjeravani $to se
utvrduje iz kartice etalona.

ViSenamijenski etaloni koji po svojim tehni¢kim i mjernim mogucénostima omoguéuju mijerenje vise
mijernih veli¢ina mogu se istovremeno ubrojiti u etalone za one mjerne veliine koje se njima mogu
provjeravati. To se utvrduje uvidom u tehnicku dokumentaciju etalona.

Svi etaloni moraju biti redovno umjeravani §to se dokazuje karticom etalona.

Laboratorij mora imati najmanje ovu ispithu opremu: uredaj za pumpanje guma s odgovaraju¢im
tlakomjerom, mjernu vrpcu, kontrolne Sablone s priborom, opremu za plombiranje i Zigosanje te alat i
druge ispitne uredaje i pribor prema uputama proizvodaca nadzornih uredaja. Zadovoljavanje tog
uvjeta utvrduje se ocevidom.

U laboratoriju moraju postojati i primjenjivati se metode i postupci ovjeravanja koji sadrze najmanje:
1. metode i postupke ispitivanja i ugradbe nadzornih uredaja
2. postupke odrzavanja i pracenja ispravnosti etalona, ispitne opreme i pribora za ovjeravanje

3. postupke zaprimanja zahtjeva za ovjeravanje nadzornih uredaja, evidentiranja rezultata
ispitivanja nadzornih uredaja, €uvanja izvjeS¢a o ispitivanju nadzornih uredaja i dr.

4. postupke preuzimanja, uporabe i uvanja ovjemih zigova i
5. propise i norme iz podru¢ja ovjeravanja nadzornih uredaja.

Navedene metode i postupci moraju biti u pismenom obliku i djelatnicima laboratorija stalno dostupni.
Postojanje tih metoda u pismenom obliku i njihova dostupnost utvrduje se o€evidom.
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8.15. Za laboratorije u postupku produljenja ovlastenja utvrduje se da li su tijekom vaZenja ovlastenja
ispunjavali Pravilnikom propisane obveze i to:

1. ovjeravali nadzorne uredaje koji imaju valjano tipno odobrenje, sukladno odobrenom postupku
ovjeravanja, $to se utvrduje uvidom u evidenciju ovjeravanja na elektronickome racunalu

2. obavjestavali Zavod o svakoj promjeni koja bi mogla utjecati na osposobljenost laboratorija da
zadovolji uvjete propisane Pravilnikom, $to se utvrduje usporedbom podataka o laboratoriju
dostavljenih Zavodu i uvidom u dokumente laboratorija

3. izvjeStavali Zavod o obavljenome ovjeravanju $to se utvrduje usporedbom podataka o
ovjeravanju dostavljenih Zavodu i uvidom u evidenciju ovjeravanja

4. provodili struéno usavrSavanje djelatnika laboratorija prema planu struénog usavrSavanja, Sto se
utvrduje uvidom u plan o struénom usavrSavanju i u isprave o obavljenom osposobljavanju
djelatnika laboratorija

5. omoguéavali djelatnicima laboratorija sudjelovanje u svim oblicima struénog usavrSavanje koje
organizira Zavod, $to se utvrduje evidencijom osposobljavanja koju vodi Zavod

6. omogucavali djelatnicima laboratorija sudjelovanje u radu odbora i povjerenstava Zavoda, Sto se
utvrduje evidencijom osposobljavanja koju vodi Zavod

7. pridrzavali se visine i nacina plac¢anja troSkova ovjeravanja nadzornih uredaja koje je propisao
ravnatelj Zavoda, $to se utvrduje uvidom u ispostavljene raéune za obavljene usluge ovjeravanja
nadzornih uredaja.

9. O obavljenome ocjenjivanju osposobljenosti laboratorija i utvrdenome €injeni€nom stanju
povjerenstvo
donosi svoju ocjenu i o tome sastavlja izvjestaj. U izvjeStaju povjerenstvo utvrduje je li laboratorij
osposobljen za ovjeravanje nadzornih uredaja.

9.1. Ako je utvrdivanjem osposobljenosti povjerenstvo laboratorija povjerenstvo utvrdilo da laboratorij nije
osposoblien za ovjeravanje nadzornih uredaja u izvjeStaju treba navesti odredbe Pravilnika koje
laboratorij ne zadovoljava i to obrazloziti. Povjerenstvo treba odrediti rok, koji ne moze biti kra¢i od
mjesec dana ni duzi od tri mjeseca, u kome ¢e se obaviti ponovljeni o¢evid. Povjerenstvo je u tom
slu¢aju obvezno o svojoj ocjeni i o utvrdenim nedostacima i roku za njihovo otklanjanje obavijestiti
podnositelja zahtjeva. U ponovljenome oc€evidu utvrduje seje li laboratorij otklonio ranije utvrdene
nedostatke i o tome se sastavlja izvjestaj.

9.2. Ako je ocjenjivanjem osposobljenosti laboratorija povjerenstvo utvrdilo da laboratorij u potpunosti
zadovoljava uvjete iz Pravilnika, u izvjeStaju ¢e predioZit ravnatelju Zavoda izdavanje rjeSenja o
ovlastenju. Ako povjerenstvo zakljuci da laboratorij ne zadovoljava uvjete iz Pravilnika ili ako laboratorij
nije do utvrdenog roka otklonio nedostatke, povjerenstvo predlaze u izvjesStaju ravnatelju odbijanje
zahtjeva za ovlaStenje.

10. Ravnatelj Zavoda utvrduje rjeSenjem o ovlastenju zadovoljava li laboratorij uvjete iz Pravilnika. Protiv
tog rie
Senja nije dopustena zalba ve¢ se moze pokrenuti upravni spor.

10.1. U sluc¢aju kad Povjerenstvo predloZi odbijanje zahtjeva ili kad podnositelj zahtjeva u pismenom obliku
odustane od postupka, postupak ovlaséivanja se obustavlja.

11. Mieriteljski nadzor nad radom ovlastenih mjeriteljskih laboratorija (u daljnjemu tekstu: nadzor) obavlja se u
ciliu utvrdivanja zadovoljava li ovlasteni laboratorij odredbe iz Pravilnika i obavlja li ovjeravanja
nadzornih uredaja sukladno s odredbama Pravilnika, a obavlja se prema odredbama to¢. 8. ovoga
naputka za rad koje se odnose na postupak produljenja ovlastenja.

12. Nadzor obavljaju ovlasteni djelatnici Zavoda (u daljnjemu tekstu: ovlasteni djelatnici). U obavljanja
nadzora mogu sudijelovati i djelatnici zaposleni u znanstvenim ili ovlastenim mieriteljskim laboratorijima i
druge stru¢ne osobe iz odgovaraju¢ega podrucja mjeriteljstva koje odredi ravnatelj Zavoda.

13. Nadzor se obavlja po planu nadzora Odjela za mijeriteljstvo koji sadrzi planove nadzora Odsjeka za
mijerila i svih odsjeka mjeriteljskih poslova (u daljnjemu tekstu OMP) za podrucje na kojemu djeluju.
14. Nadzoru mora biti nazo€an voditelj laboratorija ili njegov zamjenik. O obavljanju nadzora mora biti

obavijeStena odgovorna osoba pravne osobe u kojoj djeluje laboratorij. Nadzoru moze biti nazo¢na i
druga osoba koju odredi odgovorna osoba pravne osobe (u daljnjemu tekstu: sluzbena osoba).

15. Tijekom nadzora ovlasteni djelatnik mora upozoriti voditelja laboratorija i sluzbenu osobu na posliedice
uocenih nedostataka,

16. Ako se tijekom nadzora utvrde otklonivi nedostaci u radu laboratorija, ovlasteni djelatnik treba odrediti
rok u kome se navedeni nedostaci moraju otkloniti.

17. Pod otklonivim nedostacima u radu laboratorija u smislu ovog naputka za rad podrazumijeva se:

1. pravna osoba nije registrirana za odgovarajucu djelatnost
2. ustroj laboratorija nije u skladu s odredbama cl. 3. st. 5. Pravilnika

3. jedan djelatnik laboratorija nije stru¢no osposobljen (samo u slu€aju prijama novoga djelatnika nakon
raskida radnog odnosa s djelatnikom koiji je ispunjavao taj uvjet)

4. oznake na mjernoj stazi i pristupnome prostoru slabo su vidljive
5. istekao je rok valjanosti umjeravanja etalona

6. jedan od etalona ne nalazi se u laboratoriju zbog popravka Sto treba dokumentirati
otpremnicom ili narudzbenicom

7. istekao je rok valjanosti ovjere tlakomjera ili mjerne vrpce
8. tlakomijer ili mjerna vrpca nalaze se na ovjeravanju $to treba dokumentirati otpremnicom ili narudzbenicom
9. propisane metode i postupci ovjeravanja ne sadrze sve propisano ili se ne nalaze u laboratoriju
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Podaci o rjeSenju:

KLASA;
UR. BROJ:
Datum: god.
OVLASTENI MJERITELJSKI LABORATORIJ
za ovjeravanje uredaja za nadzor rada vozaca i kretanja vozila u
cestovhom prometu - tahografa
Oznaka laboratorija: HR
Naziv tvrtke:

Odgovorna osoba:

Telefon:

Telefax:

Adresa tvrtke:

Ulica i broj:

Mijesto:

Naziv laboratorija:

Adresa laboratorija:

Ulica i broj:

Mjesto:

Voditelj laboratorija:

Zamijenik voditelja:

Telefon:

Telefax:

e-mail:

Mijeritelji u laboratoriju:

1.

Obrazac OLT-1



